Постановление администрации г. Дзержинска Нижегородской области 
от 8 ноября 2012 г. N 4882 
"Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования"
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Администрации города Дзержинска от 26.09.2008 N 3548 "Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг", руководствуясь статьями 57, 62 Устава городского округа город Дзержинск, постановляю:

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования".

2. Информационно-аналитическому управлению (И.Ю. Соловьев) опубликовать постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте Администрации города.

3. Постановление вступает в силу с момента его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя главы Администрации города по социальной политике Т.А. Нестерову.

	Мэр города
	В.Ф. Сопин


Административный регламент 
предоставления муниципальной услуги 
"Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования" 
(утв. постановлением Администрации города Дзержинска от 8 ноября 2012 г. N 4882)

1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования" (далее - муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества, доступности, обеспечения прозрачности результатов оказания муниципальной услуги; устанавливает сроки и последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги в соответствии с законодательством Российской Федерации.

1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ОНН 20.11.1989 года;

- Федеральным законом от 24 июля 1998 года N 124-ФЗ "Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации";

- Законом РФ от 10 июля 1992 года N 3266-1 "Об образовании";

- Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Законом РФ от 17 января 1992 года N 2202-I "О Прокуратуре";

- Законом РФ от 26 июня 1992 года N 3132-I "О статусе судей в РФ";

- Федеральным законом от 07 февраля 2011 года N 3-ФЗ "О полиции";

- Законом РФ от 15 мая 1991 года N 1244-1 "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АС";

- Законом РФ от 19 февраля 1993 года N 4530-1 "О вынужденных переселенцах";

- Федеральным законом от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральным законом от 27 июля 2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановлением Правительства РФ от 12 марта 1997 года N 288 "Об утверждении Типового положения о специальном (коррекционном) образовательном учреждении для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья";

- Постановлением Правительства РФ от 19 сентября 1997 года N 1204 "Об утверждении Типового положения об образовательном учреждении для детей дошкольного и младшего школьного возраста";

- Законом Нижегородской области от 30 декабря 2005 года N 212-З "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в целях реализации их права на образование";

- Постановлением Правительства Нижегородской области от 03 мая 2006 года N 152 "Об утверждении порядка первоочередного предоставления детям отдельных категорий граждан мест в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования";

- Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 27 октября 2011 года N 2562 "Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении";

- Уставом городского округа город Дзержинск Нижегородской области;

- Постановлением Администрации города Дзержинска Нижегородской области от 30 июня 2009 года N 2566 "Об утверждении стандарта качества предоставления муниципальной услуги "Предоставление общедоступного и бесплатного дошкольного образования";

- Постановлением Администрации города Дзержинска от 02.11.2009 N 4454 "Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений, подведомственных Управлению детских дошкольных учреждений Администрации города Дзержинска".

1.3. Информация о муниципальной услуге размещена в реестре муниципальных услуг, оказываемых на территории городского округа город Дзержинск, утвержденном Постановлением Администрации города Дзержинска.

1.4. Порядок информирования о муниципальной услуге:

1.4.1. Информирование заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется должностными лицами управления детских дошкольных учреждений Администрации города Дзержинска (далее - УДДУ), муниципальных образовательных учреждений (далее - МОУ), муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее - МДОУ) при личном обращении или письменном обращении, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте УДДУ, сайтах МДОУ, МОУ (приложение N 5), путем издания информационных материалов о порядке предоставления муниципальных услуг (брошюр, буклетов, проспектов и т.д.), а также через средства массовой информации.

1.4.2. Место нахождения УДДУ:

606034 г. Дзержинск Нижегородской области, улица Галкина, дом 5А.

Справочный телефон: секретарь УДДУ - (8313) 33-20-06.

Справочный телефон специалиста УДДУ по вопросам комплектования - (8313) 32-42- 23.

Адрес электронной почты УДДУ: uddu@mail.ru.

Официальный сайт УДДУ в сети Интернет: uddudzr.ru.

Режим работы УДДУ: понедельник-четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00. Перерыв в работе - с 13.00 до 13.48. Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

Приёмные дни по вопросам комплектования: вторник, четверг - с 9.00 до 18.00 (обеденный перерыв с 13.00 до 13.48).

1.4.3. Режим работы МДОУ, МОУ - понедельник-пятница с 6.00 до 18.00.

Режим работы руководителей МДОУ, МОУ: понедельник-четверг с 8.00 до 17.00, пятница с 8.00 до 16.00. Перерыв в работе с 13.00 до 13.48. Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.

1.4.4. Официальный сайт Администрации города Дзержинска в сети Интернет: Official@adm.dzr.nnov.ru.

1.4.5. Адрес официального сайта Нижегородской области об услугах, предоставляемых органами государственной власти, государственными учреждениями, ведомствами и органами местного самоуправления Нижегородской области: http/www/gu/nnov/ru.

1.4.6. По телефону, при личном обращении либо письменном обращении заявителей должностные лица УДДУ, МДОУ, МОУ обязаны сообщить исчерпывающую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги.

Консультации заявителям предоставляются по вопросам, касающимся:

- муниципальных образовательных учреждений;

- режима работы образовательных учреждений;

- документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- режима приема граждан должностными лицами;

- порядка обжалования действий (бездействия) должностных лиц, а также принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги.

1.4.6.1. Консультирование заявителя по телефонному обращению должностным лицом УДДУ по вопросам комплектования образовательных учреждений осуществляется: понедельник, среда - с 9.00 до 18.00, пятница - с 9.00 до 17.00. Перерыв в работе с 13.00 до 13.48. Выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни.

Ответ на телефонный звонок начинается с информации о наименовании органа (учреждения), в которое позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества и должности сотрудника, принявшего телефонный звонок.

При ответах на телефонные звонки должностные лица в вежливой форме дают полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги.

При невозможности должностного лица, принявшего телефонное обращение, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонное обращение переадресовывается другому должностному лицу либо заявителю сообщается должность, фамилия имя, отчество, телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Продолжительность консультации по телефону не должна превышать 10 минут.

1.4.6.2. При личном обращении заявителя за консультацией в УДДУ, МДОУ, МОУ, должностные лица разъясняют заявителю вопросы, указанные в п. 1.4.6. настоящего регламента.

Должностное лицо, осуществляющее прием граждан, устанавливает личность заявителя, принимает обращение.

Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

В продолжительность приема включается:

- беседа с целью выявления предмета обращения;

- ознакомление с представленными заявителем документами;

- ответ заявителю по предмету обращения;

- время, необходимое для получения дополнительных данных, уточнения сведений (согласований по телефону и др.).

Информация об изменениях:

Постановлением администрации г. Дзержинска Нижегородской области от 15 февраля 2013 г. N 446 в подпункт 1.4.6.3 пункта 1.4 настоящего Регламента внесены изменения, вступающие в силу с момента официального опубликования названного постановления

См. текст подпункта в предыдущей редакции

1.4.6.3. Время ожидания в очереди заявителя, обратившегося за получением консультации на личном приеме, не должно превышать 15 минут.

При затруднении должностного лица с ответом на поставленный вопрос, он может предложить заявителю обратиться с вопросом письменно или назначить другое время приема, удобное заявителю.

1.4.6.4. Предоставление заявителю информации в письменном виде осуществляется на письменное обращение заявителя.

Письменные обращения рассматриваются должностными лицами с учетом времени подготовки ответа заявителю в срок, не превышающий 15 дней с момента регистрации письменного обращения.

Письменный ответ на обращение заявителя должен быть изложен в простой, четкой и понятной форме.

1.5. На информационных стендах УДДУ, МДОУ, МОУ размещаются следующие информационные материалы:

- сведения о должностных лицах, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

- перечень предоставляемых муниципальных услуг;

- перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов;

- образцы заявлений;

- порядок получения консультации;

- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- сведения о местонахождении, режиме работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, сайтах УДДУ, МДОУ, МОУ предоставляющих муниципальную услугу (приложение N 5);

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

- оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги. При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях выделяется цветом с пометкой "Важно".

Информационный стенд, содержащий информацию о муниципальной услуге, размещается в доступном для заявителя месте. Информационный стенд должен быть максимально заметен, хорошо просматриваемым и функциональным.

Текст информационных материалов, размещаемых на стенде, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, наиболее важные места выделены.

1.6. Заявители и получатели муниципальной услуги.

1.6.1. Заявителями являются родители (законные представители), имеющие детей в возрасте от двух месяцев до семи лет.

1.6.2. Получателями муниципальной услуги являются дети в возрасте от 2 месяцев до 7 лет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования".

2.2. Наименование органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.2.1. Муниципальную услугу в части приема заявлений и постановки детей на учет предоставляет УДДУ.

2.2.2. Муниципальную услугу в части зачисления детей предоставляют МДОУ, МОУ, подведомственные УДДУ.

2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является: зачисление детей в муниципальные образовательные учреждения города, отказ в зачислении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Комплектование в МДОУ, имеющие в своем составе группы общеразвивающей направленности, осуществляется по направлениям УДДУ в период с 01 апреля по 01 сентября календарного года. В течение года происходит доукомплектование МДОУ.

2.4.2. Комплектование в МДОУ, МОУ компенсирующего вида и комбинированного вида, имеющие в своем составе группы компенсирующей, комбинированной направленности, осуществляется по рекомендациям специалистов МБОУ ЦДиК и ОМППМПК, направления УДДУ только с согласия родителей (законных представителей) в период с 01 июня по 01 сентября календарного года.

2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы:

При приеме и постановке детей на учет:

- заявление о постановке на учет ребенка в УДДУ;

- оригинал документа, удостоверяющего личность заявителя;

- свидетельство о рождении ребенка (оригинал);

- документы, подтверждающие право на первоочередное (внеочередное) устройство в МДОУ, МОУ.

При зачислении ребенка в МДОУ, МОУ:

- заявление о зачислении;

- документ, удостоверяющий личность заявителя;

- свидетельство о рождении ребенка (оригинал или нотариально заверенную копию);

- направление УДДУ;

- медицинскую карту ребенка установленного образца (оформляется детской территориальной поликлиникой);

- выписку из протокола МБОУ ЦДиК, (ОМППМПК) - в случае направления ребенка в группу компенсирующей, комбинированной направленности;

- справку врача-фтизиатра ГБУЗ НО ДПД, других учреждений и организаций, имеющих лицензию и занимающихся соответствующей деятельностью, - в случае направления ребенка в группы оздоровительной направленности.

Запрещается требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, предоставление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.5.2. Во внеочередном порядке предоставляются места в МДОУ, МОУ детям:

- прокуроров и сотрудников следственного комитета Российской Федерации;

- судей;

- граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь и другие заболевания, связанные с радиационным воздействием вследствие чернобыльской катастрофы или с работами по ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС;

- инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы.

2.5.3. Основанием для внеочередного предоставления мест в МДОУ, МОУ является удостоверение установленного образца.

2.5.4.В первоочередном порядке места в МДОУ, МОУ предоставляются:

- детям сотрудника полиции;

- детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей;

- детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции;

- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции;

- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, гражданина Российской Федерации, указанных в абзацах 2 - 6 настоящего пункта;

- детям-инвалидам;

- детям, один из родителей (законных представителей), которых является инвалидом;

- детям из многодетных семей;

- детям работающих одиноких родителей (законных представителей);

- детям учащихся матерей;

- детям, находящимся под опекой;

-детям, родители (законные представители) или один из родителей (законных представителей) которых находятся на военной службе;

- детям безработных;

- детям вынужденных переселенцев;

- детям студентов;

- детям ветеранов боевых действий и детям погибших ветеранов боевых действий.

2.5.5. Основанием для первоочередного предоставления мест в МДОУ, МОУ являются следующие документы (в зависимости от категории граждан):

- сотрудникам полиции - удостоверение установленного образца;

- гражданам, указанным в абзацах 3 - 7 пункта 2.5.4., справка установленного образца, подтверждающая указанный факт, выданная управлением внутренних дел;

- детям-инвалидам - справка установленного образца, подтверждающая факт установления инвалидности, выдаваемая федеральными государственными учреждениями медико-социальной экспертизы (далее - справка МСЭ установленного образца), заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

- родителям (законным представителям), которые являются инвалидами, - справка МСЭ установленного образца;

- работающим одиноким родителям (законным представителям) - справка с места работы;

- одиноким матерям - справка из органов записи актов гражданского состояния по форме N 25 о рождении ребенка (указанная справка не требуется, если в свидетельстве о рождении ребенка отсутствует запись об отце ребенка);

- вдовам (вдовцам) - свидетельство о смерти супруга;

- разведенным родителям - свидетельство о расторжении брака;

-учащимся матерям - справка из образовательного учреждения, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении;

- детям, находящимся под опекой, - правовой акт органа местного самоуправления об установлении опеки;

- родителям или одному из родителей (законных представителей), которые находятся на военной службе, - справка из воинской части;

- безработным родителям (законным представителям) - справка, выданная государственным учреждением Центр занятости населения г. Дзержинска, в котором гражданин зарегистрирован в качестве безработного;

- родителям (законным представителям), являющимся вынужденными переселенцами, - удостоверение вынужденного переселенца (с указанием кода региона);

- студентам - справка из учебного заведения среднего и высшего профессионального образования, подтверждающая факт обучения в образовательном учреждении;

- родителям или одному из родителей (законных представителей), являющимся ветеранами боевых действий, - удостоверение ветерана боевых действий либо свидетельства о праве на льготы.

2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Основаниями для отказа в приеме у заявителей документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- текст заявления не поддается прочтению;

- запрос о предоставлении муниципальной услуги находится не в компетенции органа, предоставляющего муниципальную услугу.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.7.1.Основаними для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- отсутствие свободных мест в образовательном учреждении;

- обращение с заявлением лица, не являющегося родителем (законным представителем) ребенка;

- наличие медицинских противопоказаний у ребенка, препятствующих его пребыванию в образовательном учреждении;

- документы по форме, содержанию и комплектности не соответствуют требованиям п. 2.5. настоящего регламента;

- возраст ребенка не соответствует возрастным категориям, в отношении которых реализуется прием заявлений и постановка на учет и зачисление в образовательное учреждение.

2.8. Сведения об оплате за предоставление муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.9. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.9.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в здании УДДУ, МДОУ, МОУ. Центральный вход в здание должен быть оборудован вывеской, содержащей информацию о наименовании учреждения.

2.9.2. Прием заявлений осуществляется в помещении, приспособленном для работы с заявителями.

Помещение должно быть оборудовано необходимой офисной мебелью, включая столы и стулья для заявителей; иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи; содержать сектор для информирования, ожидания и приема заявителей. Сектор для информирования, ожидания и приема заявителей должен быть оборудован информационным стендом с образцами заявлений, перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.10. Информирование о ходе оказания муниципальной услуги.

2.10.1. Заявитель имеет право на получение сведений о ходе оказания муниципальной услуги.

2.10.2. Информирование о ходе оказания муниципальной услуги осуществляется должностным лицом УДДУ, руководителем МДОУ, МОУ при личном обращении заявителя, а также с использованием почтовой, телефонной связи, электронной почты учреждений.

2.10.3. Заявителю не может быть отказано в предоставлении информации о ходе муниципальной услуги. Все консультации, а также предоставляемые должностными лицами в ходе консультаций формы документов, являются бесплатными.

2.11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.11.1. Показатели доступности муниципальных услуг:

- доступность информации о предоставляемой муниципальной услуге;

- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме, а также иных формах, предусмотренных законодательством РФ.

2.11.2. Показатели качества предоставления муниципальных услуг:

- удовлетворенность заявителей качеством предоставляемой услуги;

- отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей.

3. Административные процедуры

3.1. Состав и последовательность административных процедур определены в блок-схеме, являющейся приложением N 4 к настоящему регламенту.

3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.2.1. Прием заявлений, постановка на учет детей в образовательные учреждения:

- прием от заявителя документов на предоставление муниципальной услуги;

- регистрация документов, предоставляемых заявителем;

- выдача заявителю уведомления о постановке на учет (об отказе в постановке на учет);

- выдача направления в МДОУ, МОУ.

3.2.2. Зачисление детей в МДОУ, МОУ:

- прием и регистрация направления, документов для зачисления в МДОУ, МОУ;

- издание приказа о зачислении, заключение договора между учреждением и родителями (законными представителями);

- отказ в зачислении в образовательное учреждение.

3.3. Требования к порядку и сроки выполнения административной процедуры по приему заявлений и постановке на учет детей в МДОУ, МОУ.

3.3.1. Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в УДДУ с заявлением (приложение N 3) и пакетом документов, указанных в пункте 2.5. настоящего регламента.

3.3.2. Муниципальная услуга предоставляется должностным лицом УДДУ по комплектованию образовательных учреждений.

3.3.3. Должностное лицо УДДУ, ответственное за предоставление муниципальной услуги, устанавливает личность заявителя, предмет обращения, проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям пункта 2.5. настоящего регламента.

3.3.4. При наличии у заявителя права на внеочередное (первоочередное) зачисление ребенка в образовательное учреждение должностное лицо проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям пунктов 2.5.3, 2.5.5 настоящего регламента.

Максимальный срок выполнения действия - 10 минут.

3.3.5. Должностное лицо УДДУ при установлении факта несоответствия представленных документов требованиям пункта 2.5. настоящего регламента разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков, предлагает принять меры по их устранению; устанавливает сроки для повторного обращения (от 2 - 7 дней в зависимости от возможностей заявителя провести работу по устранению выявленных недостатков).

Максимальный срок выполнения действия не более 10 минут.

3.3.6. Должностное лицо УДДУ вносит в Журнал регистрации учета граждан по вопросам комплектования воспитанниками МДОУ г. Дзержинска запись о приеме заявления (приложение N 1).

Должностное лицо УДДУ выдает заявителю уведомление о постановке на учет (об отказе в постановке на учет) (приложение N 7, 8).

3.3.7. При наличии мест в образовательном учреждении заявитель получает направление в МДОУ, МОУ (приложение N 2) в день обращения.

Получение направления заявитель подтверждает личной подписью в Журнале регистрации учета граждан по вопросам комплектования воспитанниками МДОУ, МОУ г. Дзержинска.

3.3.8. При отсутствии свободных мест в указанном заявителем МДОУ, МОУ, должностное лицо на момент обращения заявителя рассматривает вопрос об устройстве ребенка в другое МДОУ, МОУ.

При отказе заявителя от устройства ребенка в другое МДОУ, МОУ ребенок остается в базе данных УДДУ как нуждающийся в устройстве в МДОУ, МОУ. Должностное лицо УДДУ назначает заявителю время повторного обращения в УДДУ.

Максимальный срок выполнения действия -15 минут.

3.4. Требования и сроки предоставления административной процедуры по зачислению в МДОУ, МОУ.

3.4.1. Основанием для начала данной административной процедуры является личное обращение заявителя в образовательное учреждение в течение 10 дней со дня получения направления УДДУ.

3.4.2. Прием от заявителей документов осуществляется в соответствии с режимом работы МДОУ, МОУ руководителем учреждения или должностным лицом, назначенным руководителем образовательного учреждения.

3.4.3. В целях защиты персональных данных заявителя должностным лицом должно быть получено согласие заявителя на обработку его персональных данных.

3.4.4. Регистрация заявления о зачислении осуществляется в день его подачи заявителем.

3.4.5. При установлении фактов несоответствия предоставленных документов требованиям пункта 2.5.3., 2.5.5. настоящего регламента должностное лицо МДОУ, МОУ разъясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению, определяет срок повторного обращения.

Информация об изменениях:

Постановлением администрации г. Дзержинска Нижегородской области от 15 февраля 2013 г. N 446 в подпункт 3.4.6 пункта 3.4 настоящего Регламента внесены изменения, вступающие в силу с момента официального опубликования названного постановления

См. текст подпункта в предыдущей редакции

3.4.6. При наличии всех необходимых документов должностное лицо вносит запись в Книгу учета движения детей (приложение N 6) и согласовывает с родителями (законными представителями) дату приема ребенка в МДОУ, МОУ.

Срок выполнения административной процедуры - 15 мин.

3.4.7. При зачислении детей в МДОУ, МОУ руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с уставом учреждения, лицензиями на право ведения образовательной и медицинской деятельности, порядком оплаты и получения компенсации части родительской платы и другими документами, регламентирующими организацию процесса предоставления услуги в учреждении.

3.4.8. Конечным результатом административной процедуры является издание приказа о зачислении ребенка в муниципальное образовательное учреждение и заключение в течение 5 дней с момента издания приказа договора между родителями (законными представителями) ребенка и образовательным учреждением; отказ в зачислении.

Договор включает в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в дошкольном образовательном учреждении, а также размер платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в дошкольном образовательном учреждении.

Договор составляется в двух экземплярах, при этом один экземпляр остается в учреждении.

3.4.9. После заключения договора родители (законные представители) имеют право предоставить заведующему (директору) учреждения документы на компенсацию части родительской платы за содержание детей, документы на получение мер социальной поддержки по оплате за содержание детей в МДОУ, МОУ в целях реализации их права на образование в соответствии с действующим законодательством. (Перечень необходимых документов находится на информационных стендах, у руководителя образовательного учреждения).

3.5. Особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.5.1. Основанием для проверки электронного запроса (электронного заявления), направленного через Портал государственных и муниципальных услуг, должностным лицом является его поступление в личный кабинет должностного лица УДДУ.

3.5.2. Должностное лицо осуществляет проверку электронного запроса на предмет правильности заполнения граф электронной формы заявления и наличия необходимых документов в электронном виде в соответствии с пунктом 2.5. настоящего регламента.

3.5.3. Срок проверки электронного запроса - не более 2-х рабочих дней со дня поступления электронного запроса.

3.5.4. В случае выявления должностным лицом УДДУ нарушений в формировании электронного запроса (в заполнении граф электронной формы заявления, в комплектности электронных документов) заявителю на электронный адрес направляется уведомление о необходимости внесения изменений в электронное заявление и (или) направления необходимых документов в электронном виде.

В случае правильности заполнения граф электронного запроса и наличия всех необходимых документов в электронном виде заявителю на электронный адрес отправляется уведомление о том, что запрос проверен и отправлен на обработку.

В уведомлении обязательно указаны фамилия, имя, отчество и контактные данные должностного лица, проверившего электронный запрос.

3.5.5. Регистрация электронного запроса осуществляется в день поступления запроса.

3.5.6. Должностное лицо УДДУ вносит в Журнал регистрации учета граждан по вопросам комплектования воспитанниками МДОУ, МОУ города Дзержинска запись о приеме электронного запроса (приложение N 1).

Информация об изменениях:

Постановлением администрации г. Дзержинска Нижегородской области от 15 февраля 2013 г. N 446 в подпункт 3.5.7 пункта 3.5 настоящего Регламента внесены изменения, вступающие в силу с момента официального опубликования названного постановления

См. текст подпункта в предыдущей редакции

3.5.7. Срок обработки запроса.

Электронный запрос, зарегистрированный в установленном порядке, подлежит обработке в течение 15 дней.

3.5.8. В случае принятия должностным лицом решения о невозможности предоставления муниципальной услуги по указанным в пункте 2.6.1. и 2.8. основаниям, заявителю на электронный адрес направляется уведомление об отказе в предоставлении услуги с обоснованием отказа в предоставлении услуги.

3.5.9. При установлении в ходе обработки электронного заявления возможности предоставления услуги должностное лицо УДДУ направляет заявителю на электронный адрес уведомление о необходимости явиться в УДДУ в определенное время с оригиналами необходимых документов для получения результата предоставления услуги; проставляет признак обработанности электронного запроса.

3.5.10. Алгоритм электронной регистрации:

- обработка электронных запросов;

- внесение в Журнал регистрации учета граждан по вопросам комплектования воспитанниками МДОУ г. Дзержинска запись о приеме электронного запроса (приложение N 1).

- информирование заявителей о регистрации или отказе в регистрации ребенка.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, принятием решений должностными лицами по исполнению настоящего регламента осуществляется руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо его заместителем.

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения мониторинга соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего регламента.

4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляется руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо его заместителем и включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на запросы заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.4. Должностные лица несут ответственность:

- за выполнение административных процедур в соответствии с регламентом;

- за несоблюдение последовательности административных процедур и сроков их выполнения, установленных регламентом;

- за достоверность информации, представляемой в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) и решений структурных подразделений Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих

5.1. Заинтересованные лица имеют право обратиться с жалобой на действия (бездействие) должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, на имя начальника УДДУ Администрации города либо на имя Мэра города.

5.2. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное или в форме электронного документа обращение (жалобу).

5.3. Личный прием проводится начальником УДДУ в установленный приемный день. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

5.4. Содержание устного обращения заявителя заносится в карточку личного приема.

Если изложенные в личном обращении факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на обращение (жалобу), с согласия заявителя, дается устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема. При несогласии заявителя дается письменный ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.5. В письменном обращении (жалобе) заявитель в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет обращение (жалобу), либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, либо наименование юридического лица (в случае обращения юридического лица), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации (жалобы), излагает суть (обращения) жалобы, ставит подпись, дату. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим административным регламентом. В обращении заявитель в обязательном порядке указывает свои фамилию, имя, отчество, адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.6. Письменное обращение (жалоба) подлежит обязательной регистрации в течение 3-х дней с момента поступления.

5.7. По результатам рассмотрения обращения (жалобы) принимается решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения (жалобы).

5.8. Обращение (жалоба) заявителя считается разрешенным, если рассмотрены все поставленные в нем вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы по существу всех поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

5.9. Ответ на письменное обращение (жалобу) направляется по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе). Ответ на обращение (жалобу), поступившее в форме электронного документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении (жалобе), или в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).

5.10. Если в письменном обращении (жалобе) не указаны фамилия лица, направившего обращение (жалобу), и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение (жалобу) не дается.

5.11. О результатах рассмотрения жалобы, поданной заявителем в досудебном (внесудебном) порядке, заявитель уведомляется в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.12. Лицом, ответственным за прием обращений (жалоб) о нарушении должностными лицами положений настоящего Административного регламента, является должностное лицо УДДУ Администрации города, телефон: 8 (313) 33-19-66.

Приложение N 1
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные
учреждения, реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования"
Журнал 
регистрации учета граждан по вопросам комплектования воспитанниками 
МДОУ, МОУ г. Дзержинска

	N п/п
	Ф.И.О ребенка
	Год и месяц рождения
	Кол-во детей в семье
	Заявленное МДОУ, МОУ
	Ф.И.О. отца, место работы
	Ф.И.О. матери, место работы
	Дата подачи заявления
	Документы, подтверждающие право на первоочередное (внеочередное) зачисление
	Куда выделено место
	Домашний адрес, телефон

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 2
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные
учреждения, реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования"
Форма направления

	Российская Федерация

АДМИНИСТРАЦИЯ

города Дзержинска

Нижегородской области

УПРАВЛЕНИЕ ДЕТСКИХ

ДОШКОЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ

ул. Галкина, 5а г. Дзержинск

Нижегородской обл., 606034

тел/факс: (8313) 33-20-06

___________ N __________


	ЗАВЕДУЮЩЕМУ N _______________

	Управление детских дошкольных учреждений Администрации Г Дзержинск направляет Вам ребенка ________________________________________________________________

возраст ____________________________________________________________________

Специалист УУДУ:

(направление действительно 10 дней)


Приложение N 3
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные
учреждения, реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования"
Регистрационный номер

N __________________________

Начальнику Управления детских

дошкольных учреждений

А.Н. Короткову от

родителя (законного представителя),

фамилия ______________________

имя _______________________

отчество _______________________

Место проживания (прописка)

город ________________________

улица ________________________

дом _____ корп. ______ кв. _______

телефон ________________________

Форма заявления 
о постановке на учет в управлении детских дошкольных учреждений Администрации города Дзержинска Нижегородской области

Прошу поставить на учет моего ребенка _______________________________________________

____________________________________________________________________ ______________

(Фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)

в _______________________________ и предполагаемая дата зачисления _______________ год.

(наименование муниципального образовательного учреждения)

Данные свидетельства о рождении ребенка (серия и номер свидетельства) _________________

____________________________________________________________________ ______________

Адрес фактического проживания ребенка: ______________________________________________

Фамилия, имя, отчество, место работы родителей (законных представителей)

мать _________________________________________________________________________ ____

отец _________________________________________________________________________ _____

Имею следующие льготы ____________________________________________________________

(внеочередное или первоочередное предоставление мест в государственных и муниципальных образовательных учреждениях, реализующих программы дошкольного образования),

при постановке на регистрационный учет в УДДУ.

____________________________________________________________________ ______________

(основание предоставления льготы)

Даю (даем) свое согласие УДДУ Администрации г. Дзержинска на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу в случаях, установленных соответствующими нормативными правовыми актами, на бумажном и электронном носителях с обеспечением конфиденциальности наших (моих) персональных данных и персональных данных нашего (моего) ребенка, сообщаемых нами (мною) в настоящем заявлении и содержащихся в прилагаемых нами (мною) к данному заявлению документах (копиях документов), в целях осуществления учета детей, подлежащих обязательному воспитанию и обучению в образовательных учреждениях, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

Подпись родителей (законных представителей) _____________________

Дата:________________________________

Приложение N 4
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные
учреждения, реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования"
Блок-схема 
предоставления муниципальной услуги "Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования"

	
	
	
	
	Обращение родителей
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Прием документов и внесение записи в журнал регистрации приема граждан (постановка на учет)
	
	
	
	Отказ при приеме документов
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Выдача родителям (законным представителям) уведомления о постановке на учет
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Выдача направления в МДОУ, МОУ
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Прием документов от родителей (законных представителей) в МДОУ, МОУ
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Документы соответствуют требованиям регламента
	
	
	Документы соответствуют не требованиям
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Регистрация документов руководителем МДОУ, МОУ
	
	
	Отказ в приеме документов
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Издание приказа, заключение договора между МДОУ, МОУ и родителями (законными представителями)
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 5
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные
учреждения, реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования"
Сведения 
о муниципальных образовательных учреждениях городского округа город Дзержинск, предоставляющих муниципальную услугу

	Наименование
	Почтовый адрес
	Код города, номер контактного телефона
	Адрес электронной почты
	Адрес сайта в сети Интернет

	МБДОУ "Детский сад N 2"
	606026, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Гайдара, дом 36-А
	(8313) 34-12-65
	ds2@uddudzr.ru
	http://мбдоу-дс-2.рф

	МКДОУ "Детский сад N 3"
	606037, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Петрищева, дом 16-А
	(8313) 20-66-60
	ds3@uddudzr.ru
	http://mdou03.ru/

	МБДОУ "Детский сад N 8"
	606002, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Сухаренко, дом 11-А
	(8313) 36-56-99
	ds8@uddudzr.ru
	http://мбдоу-дс-8,рф/

	МКДОУ "Детский сад N 9"
	606020, г. Дзержинск Нижегородской области, п. Петряевка, ул. Встречная, дом 38-А
	(8313) 27-04-31
	ds9@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/9

	МБДОУ "Детский сад N 10"
	606033, г. Дзержинск Нижегородской области, пр-кт Циолковского, д. 81-а
	(8313) 32-46-05
	ds10@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/10

	МКДОУ "Детский сад N 14"
	606055, г. Дзержинск Нижегородской области, пос. Пыра, переулок Спортивный, дом 6
	(8313) 35-01-18
	ds14@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/14

	МБДОУ "Детский сад N 16"
	606016, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Суворова, дом 6-Б
	(8313) 26-36-14
	ds16@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/16

	МКДОУ "Детский сад N 17"
	606037, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Петрищева, дом 15
	(8313) 34-19-10
	ds17@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/17

	МБДОУ "Детский сад N 20"
	606000, г. Дзержинск Нижегородской области, переулок Пришоссейный, дом 4-А
	(8313) 34-93-57
	ds20@uddudzr.ru
	http://мбдоу-дс-20.рф/

	МБДОУ "Детский сад N 21"
	606031, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Рудольфа Удриса, дом 3-а
	(8313) 32-43-61
	ds21@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/21

	МБДОУ "Детский сад N 23"
	606000, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Маяковского, дом 20-г
	(8313) 21-11-63
	ds23@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/23

	МКДОУ "Детский сад N 24"
	606008, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Октябрьская, дом 35-Б
	(8313) 25-02-49
	ds24@uddudzr.ru
	http://ds24dzr.rusedu.net/

	МБДОУ "Детский сад N 25"
	606023, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Бутлерова, дом 10
	(8313) 25-27-67
	ds25@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/25

	МКДОУ "Детский сад N 26"
	606010, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Черняховского, дом 25
	(8313) 22-38-13
	ds26@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/26

	МБДОУ "Детский сад N 28"
	606030, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Попова, дом 10-Б
	(8313) 28-44-73
	ds28@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/28

	МКДОУ "Детский сад N 35"
	606044, г. Дзержинск Нижегородской области, пос. Желнино, ул. Кооперативная, дом 40
	(8313) 39-01-52
	ds35@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/35

	МКДОУ "Детский сад N 36"
	606002, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Индустриальная, дом 7-А
	(8313) 36-03-71
	ds36@uddudzr.ru
	http:// www.мкдоу-дс-36.рф/

	МБДОУ "Детский сад N 37"
	606024, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Ватутина, дом 46
	(8313) 22-04-66
	ds37@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/37

	МБДОУ "Детский сад N 39"
	606032, г. Дзержинск Нижегородской области, пр. Ленина, дом 13-Б
	(8313) 28-13-02
	ds39@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/39

	МБДОУ "Детский сад N 44"
	606002, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Сухаренко, дом 14-А
	(8313) 36-71-30

(8313) 36-23-24
	ds44@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/44

	МБДОУ "Детский сад N 50"
	606000, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Гагарина, дом 9
	(8313) 25-38-88
	ds50@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/50

	МКДОУ "Детский сад N 56"
	606000, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Гагарина, дом 21
	(8313) 26-69-80
	ds56@uddudzr.ru
	http://2040.maaam.ru

	МКДОУ "Детский сад N 57"
	606039, г. Дзержинск Нижегородской области, бульвар Космонавтов, дом 14
	(8313) 33-33-03
	ds57@uddudzr.ru
	http://dou57.fo.ru

	МБДОУ Центр развития ребенка - детский сад N 58
	606034, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Строителей, д. 11а
	(8313) 32-54-07
	ds58@uddudzr.ru
	http://d-s58.edusite.ru

	МБДОУ "Детский сад N 61"
	606033, Россия, Нижегородская область, г. Дзержинск, пр-кт Циолковского, д. 83-А
	(8313) 32-55-13
	ds61@uddudzr.ru
	http://мбдоу-дс-61.рф/

	МБДОУ "Детский сад N 62"
	606024, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Ватутина, дом 66-А
	(8313) 21-50-53
	ds62@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/62

	МБДОУ "Детский сад N 63"
	606000, Нижегородская область, город Дзержинск, бульвар Победы, дом 2-а
	(8313) 26-48-35
	ds63@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/63

	МБДОУ "Детский сад N 65"
	606029, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Петрищева, дом 9-А
	(8313) 34-93-53
	ds65@uddudzr.ru
	http://мбдоу-дс-65.рф/

	МКДОУ "Детский сад N 67"
	606023, г. Дзержинск Нижегородской области, бульвар Победы, дом 18-А
	(8313) 26-47-49
	ds67@uddudzr.ru
	http://1462.maaam.ru

	МБДОУ "Детский сад N 69"
	606026, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Гайдара. Дом 26-а
	(8313) 26-16-59
	ds69@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/69

	МКДОУ "Детский сад N 80"
	606002, Россия, Нижегородская область, г. Дзержинск, ул. Горьковская, дом 6-А
	(8313) 36-02-89
	ds80@uddudzr.ru
	http://2006.maaam.ru

	МБДОУ Центр развития ребенка - детский сад N 82
	606039, Россия, Нижегородская область, г. Дзержинск, ул. Комбрига Патоличева, д. 29-А
	(8313)33-42-24
	ds82@uddudzr.ru
	http://crr82.edusite.ru/

	МБДОУ "Детский сад N 85"
	606025, г. Дзержинск Нижегородской области, пр. Циолковского, дом 26-А
	(8313)25-67-16
	ds85@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/85

	МБДОУ "Детский сад N 87"
	606025, г. Дзержинск Нижегородской области, бульвар Победы, дом 17-а
	(8313)25-36-44
	ds87@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/87

	МБДОУ "Детский сад N 89"
	606025, г. Дзержинск, Нижегородской области, пр. Циолковского, дом 25-а
	(8313)26-51-01
	ds89@uddudzr.ru
	http://мбдоу-дс-89.рф/

	МБДОУ "Детский сад N 90"
	606024, г. Дзержинск,Нижегородской области, ул. Ватутина, д. 76-А
	(8313)21-51-42
	ds90@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/90

	МКДОУ "Детский сад N 92"
	606023, г. Дзержинск Нижегородской области, б-р Мира, д. 22-а
	(8313)26-64-56
	ds92@uddudzr.ru
	http://2094.maaam.ru

	МКДОУ "Детский сад N 94"
	606023, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Маяковского, дом 23-Б
	(8313)26-65-02
	ds94@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/94

	МБДОУ "Детский сад N 95"
	606026, г. Дзержинск Нижегородской области, пр. Ленина, дом 30-А
	(8313)28-12-01
	ds95@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/95

	МБДОУ "Детский сад N 99"
	606019, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Ватутина, дом 36-А
	(8313)21-19-61
	ds99@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/99

	МБДОУ "Детский сад N 100"
	606000, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Грибоедова, дом 3-Б
	(8313)25-42-09
	ds100@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/100

	МБДОУ "Детский сад N 101"
	606010, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Островского, дом 14
	(8313)20-38-81
	ds101@uddudzr.ru
	http://berezka.rusedu.net/

	МБДОУ "Детский сад N 102"
	606024, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Чапаева, дом 56
	(8313)21-50-06
	ds102@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/102

	МБДОУ "Детский сад N 103"
	606019, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Ватутина, дом 13
	(8313)22-06-48
	ds103@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/103

	МБДОУ "Детский сад N 105"
	606007, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Новомосковская, дом 14-А
	(8313)21-04-01
	ds105@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/105

	МБДОУ "Детский сад N 108"
	606025, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Терешковой, д. 12-А
	(8313)34-27-06
	ds108@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/108

	МБДОУ "Детский сад N 109"
	606019, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Пирогова, дом 21
	(8313) 22-16-44
	ds109@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/109

	МБДОУ "Детский сад N 110"
	606010, Россия, Нижегородская область, г. Дзержинск, проспект Ленина, д. 77-а
	(8313)26-50-41
	ds110@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/110

	МБДОУ "Детский сад N 111"
	606025, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Грибоедова, дом 38-Б
	(8313)26-24-47
	ds111@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/111

	МБДОУ "Детский сад N 114"
	606026, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Гайдара, дом 25-Б
	(8313)28-15-82
	ds114@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/114

	МКДОУ "Детский сад N 115"
	606024, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Матросова, дом 55
	(8313)21-10-40
	ds115@uddudzr.ru
	http://cuckman.ksdk.ru/

	МБДОУ "Детский сад N 116"
	606000, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Урицкого, дом 4-А
	(8313)26-49-43
	ds116@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/116

	МБДОУ "Детский сад N 117"
	606023, г. Дзержинск Нижегородской области, пр. Ленина, дом 38-А
	(8313)26-61-20
	ds117@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/117

	МКДОУ "Детский сад N 118"
	606019, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Островского, дом 1
	(8313)22-07-35
	ds118@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/118

	МБДОУ "Детский сад N 119"
	606026, г. Дзержинск Нижегородской области, переулок Западный, дом 6-А
	(8313)34-12-98
	ds119@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/119

	МБДОУ "Детский сад N 120"
	606007, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Матросова, д. 6-Е
	(8313)21-07-15
	ds120@uddudzr.ru
	http://www.mdou-120dd.edusite.ru

	МКДОУ "Детский сад N 124"
	606029, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Терешковой, дом 42
	(8313)34-19-67
	ds124@uddudzr.ru
	http://mdoy.ru/dz/124

	МБДОУ Центр развития ребенка - детский сад N 125
	606008, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Октябрьская, дом 44-А
	(8313)25-67-80
	ds125@uddudzr.ru
	http://ds125.ru/

	МБДОУ "Детский сад N 126"
	606029, г. Дзержинск Нижегородской области, проспект Циолковского, дом 48-А
	(8313)20-95-13
	ds126@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/126

	МБДОУ Центр развития ребенка - детский сад N 127
	606033, г. Дзержинск Нижегородской области, бульвар Химиков, дом 5-Б
	(8313)32-32-31
	ds127@uddudzr.ru
	http://www.dou127dzer.edusite.ru/

	МБДОУ "Детский сад N 128"
	606032, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Пожарского, дом 6
	(8313)28-15-40
	ds128@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/128

	МБДОУ "Детский сад N 130"
	606029, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Терешковой, дом 52-Б
	(8313)34-43-65
	ds130@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/130

	МКДОУ "Детский сад N 131"
	606015, г. Дзержинск Нижегородской области, переулок Западный, дом 11-А
	(8313)20-40-46
	ds131@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/131

	МБДОУ "Детский сад N 132"
	606034, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Строителей, дом 9
	(8313)32-57-02
	ds132@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/132

	МБДОУ "Детский сад N 133"
	606015, г. Дзержинск Нижегородской области, пер. Западный, дом 30-А
	(8313)22-51-92
	ds133@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/133

	МБДОУ "Детский сад N 134 "
	606034, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Строителей, дом 4-Б
	(8313)32-42-83
	ds134@uddudzr.ru
	ds134.ru

	МБДОУ "Детский сад N 135"
	606007, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Советская, дом 5-А
	(8313)22-23-13
	ds135@uddudzr.ru
	http://ds135.narod.ru/

	МБДОУ "Детский сад N 137"
	606034, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Галкина, дом 13-А
	(8313)32-07-61
	ds137@uddudzr.ru
	www.мбдоу-дс-137.рф

	МБДОУ "Детский сад N 139"
	606029, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Терешковой, дом 30-Б
	(8313)34-26-51
	ds139@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/139

	МБДОУ "Детский сад N 140"
	606037, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Петрищева, дом 29-А
	(8313)20-95-54
	ds140@uddudzr.ru
	http://www.mdoy.ru/dz/140

	МБДОУ Центр развития ребенка - детский сад N 141
	606034, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Галкина, дом 10
	(8313)32-25-79
	ds141@uddudzr.ru
	www.ladushki-141.ru

	МБДОУ "Детский сад N 142"
	606037, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Петрищева, дом 12-В
	(8313)22-65-45
	ds142@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/142

	МБДОУ "Детский сад N 143"
	606002, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Ульянова, дом 6-Б
	(8313)36-17-30
	ds143@uddudzr.ru
	http://2090.maaam.ru/

	МКС(К)ОУ "Начальная школа - детский сад IV вида N 144" (группы для детей дошкольного возраста)
	606036, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Советская, дом 11-А
	(8313)22-29-64
	mou144@uddudzr.ru
	mkskou-144.ru

	МКДОУ "Детский сад N 145"
	606037, г. Дзержинск Нижегородской области, ул. Петрищева, дом 14-А
	(8313) 20-73-03
	ds145@uddudzr.ru
	http:/www.mdoy.ru/dz/145//

	МБДОУ "Детский сад N 146"
	606000, г. Дзержинск Нижегородской области, бульвар Космонавтов, дом 24
	(8313) 33-33-83
	ds146@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/146

	МКДОУ "Детский сад N 147"
	606042, г. Дзержинск Нижегородской области, пос. Горбатовка, ул. Весенняя, дом 84
	(8313) 24-45-11
	ds147@uddudzr.ru
	www.mdoy.ru/dz/147

	МБОУ ЦДиК
	г. Дзержинск Нижегородской области. Пр. Циолковского, дом 17-а
	8313) 26-62-20
	cdik@uddudzr.ru
	http://цдик.рф/


Приложение N 6
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные
учреждения, реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования"
Книга 
учета движения детей

	N п/п
	N направления, дата выдачи
	Фамилия, Имя, Отчество ребенка
	Дата рождения ребенка
	Домашний адрес
	Домашний телефон
	Сведения о родителях
	Дата и N приказа о зачислении ребенка в учреждение
	Дата и N приказа об отчислении ребенка из учреждения, причина выбытия

	
	
	
	
	
	
	Сведения о матери
	Сведения об отце
	
	

	
	
	
	
	
	
	Ф.И.О матери
	Место работы, должность
	Рабочий телефон
	Мобильный телефон
	e-mail
	Ф.И.О отца
	Место работы, должность
	Рабочий телефон
	Мобильный телефон
	e-mail
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение N 7
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные
учреждения, реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования"
Уведомление 
о постановке на учет

	
	Управление детских дошкольных учреждений Администрации г. Дзержинска Нижегородской области

Режим работы УДДУ: понедельник - четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00. Перерыв в работе - с 13.00 до 13.48. Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

Регистрационный номер ___________________

От ______________________________________

N учреждения ________________________ __

Дата приема в УДДУ _______________________

Контактный телефон (каб. N 12) 32-42-23

Подпись родителей

(законных представителей) ___________________
	


Приложение N 8
к Административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
"Прием заявлений, постановка на учет
и зачисление детей в образовательные
учреждения, реализующие основную
образовательную программу
дошкольного образования"
Уведомление 
об отказе в постановке на учет

	Управление детских дошкольных учреждений Администрации г. Дзержинска 
Нижегородской области

Режим работы УДДУ: понедельник-четверг с 9.00 до 18.00, пятница с 9.00 до 17.00. Перерыв в работе - с 13.00 до 13.48. Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни. Адрес электронной почты УДДУ: . Контактные телефоны 8(313) 32-42-23, 33-20-06

Уважаемая (ый) ____________________________!

Управление детских дошкольных учреждений уведомляет, что Вам отказано в постановке на учет.

Основание __________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Дата


